UBND HUYEN MAI SON CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN TA HQC DPoc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6: 289/QD-MNTH Ta Héc, ngay 04 thang 9 nam 2024
QUYET PINH

Vé viéc Ban hanh Quy ché 1am viéc ciia Treong Mam non Ta Hoc
Nam hoc 2024-2025

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON TA HQC
Can cur luat Giao duc nam 2019;
Can cu Ludt lao dong nam 2029; Ngh,i, dinh 1 515 pdm 2020 Nghi dinh CP
ngay 14/12/2020 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot so diéu cua B¢ ludt lao dong.
Can ctr Ludt Vién chirc sira doi bo sung mot s6 diéu cia Ludt can bé cong
chure, vién chire ngay 25/11/2029.

Can cir Thong tw 52/2020/TT-BGDDT ngay 31/12/2020 cua B¢ trucng Bo
Giao duc va Dao tao ban hanh Diéu I¢ truong mam non;

Can cir Théng tw so 48/2011/TT-BGDPT ngay 25/10/2011 cua Bg truong
B Gi&o duc va Pao tao quy dinh ché dé 1am viée doi véi gido vien mam non;

Can cir Thong tw 06/2019/TT-BGD DT ngay 12/4/2019 cia Bo GD&DT
quy dinh quy tdac ung xu trong co so GDMN, co so GD pho thong va co so GD
thuong xuyén;

Can cir Thong tw sd 19/2023/TT-BGDDT ngay 30/10/2023 cua bo gido
duc dao tao huong dan vé vi tri viéc 1am, co cdu vién chire theo chirc danh nghé

nghiép va dinh mirc s6 leong ngueoi lam viée trong cdc co sé gido duc mam non
cong lap;

Céin cir Quyét dinh 09/2021/0D-UBND ngay 26 théng 5 nim 2021 ciia UBND
tinh Son La, Quyét dinh Ban hanh Quy dinh phén cdp qudn 1y bién ché, can bg, cong
chike, vién chire, lao dong hop dong trong cdc co quan hanh chinh, don vi su nghiép
cong ldp, doanh nghiép nha nuoc trén dia ban tinh Son La,

Can cir Quyét dinh s6 1093/0D-UBND ngady 12/6/2024 ciia Uy ban nhdn dén
huyén Mai Son vé viéc ban hanh Quy dinh vi tri, chirc nang, nhiém vu, quyén han, va
co cdu to chire ciia Truong Mam non Ta Hoc;

Can cir tinh hinh thuc té ciia T ruong Mam non Ta Hoc.
Theo dé nghi ciia Hoi dong truong, Triwong Mdam non Ta Héc
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 1a Quy ché lam viéc cua
Truong Mam non Ta Hoc.
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Piéu 2. Quyét dinh nay 4p dung dbi voi Truong Mam non Ta Hoc trong
nam hoc 2024-2025 va c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Diéu 3. Céc 6ng (ba) Hiéu truong, Pho Hiéu truong; gido vién, nhan vién,
ngudi lao dong, ngudi hoc, cac t6 chire doan the ¢ lién quan chiu trach nhiém thuc
hién Quyét dinh nay./.

Noi nhén:
- Nhu diéu 3 (thuc hién);
- Luu: VT.




QUY CHE LA
(Ban hanh kém ¥

€A TRUONG MAM NON TA HQC
dinh s6 289/0P-MNTH ngay 04/9 /2024

cua Truong Mam non Ta Hoc )

chuwong |
QUY DPINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va doi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh nguyén tac, trach nhiém, 1& 16i 1am viéc, quan hé
cong tac, pham vi , trinh tu giai quyét va ché do lam viéc gitra can bo vién chirc,
giao vién, nhan vién, lao dong hop dong lam viéc tai truong Mam non Ta Hoc.

2. Can b0 vién chuec, gido vién, nhan vién, lao dong hop dong lam viéc tai
Truong Mam non Ta Hoc, cac to chirc ca nhan ¢6 quan hé cong tac voi Truong
Mam non Ta Hoc chiu su di€u chinh ctia quy ché nay.

3. Nitng van dé khac khong duoc dé cap dén ¢ quy ché nay sé duoc thuc
hién theo cac van ban quy pham phap luat hién hanh.

Diéu 2: Nguyén tac lam viéc

1. Truong Mam non Ta Hoc 1am viéc theo nguyén tic tap trung dan chu,
Moi hoat dong cua nha truong phai tuan thu theo quy dinh ctia phap luit, sy lanh
dao cua cac cap trén theo quy dinh.

2. Hiu truong 1anh dao toan dién cac hoat dong cua nha truong, thuc hién
nhiém vu, quyén han cta minh, chiu trach nhiém ca nhan tru6c UBND huy¢n,
Phong Gido duc Pao tao huyén Mai Son va trude phap luat theo quy dinh chire
nang, nhiém vu cua nha trudong.

3. Trong phan cong cong viéc mdi viéc chi giao cho mdt by phan hoac
mot ca nhan chiu trach nhiém gia quyét va phai chiu trach nhiém chinh vé cong
viée dugc giao. Cac Pho hiéu truéng duge Hi€u trudng phan cong mot s6 nhiém
vu cu thé c6 trach nhiém quan 1y, diéu phdi cac cong viée theo su phan cong va
chiu trach nhiém trudc Hiéu trudng, trude phdp luat vé két qua thuc hién cac
nhiém vu duoc giao.

Trong truong hop Hiéu truéng phan céng hodc uy quyén cho cap dudi thi
nguoi dugc giao cong viée phai chiu trach nhiém truée Hiu truong va phap
luat. Pé cao trach nhiém trong phdi hop cong tac, trao doi thong tin giai quyét
cong viéc va trong moi hoat dong theo churc nang, nhiémk vy, quyen han duoc
quy dinh.

4. Can bd quan ly, gido vién, nhan vién, lao dong hop dong thudc truong
phai xtr ly cong viéc, thu tuc theo dung trinh tuy, pham vi trach nhiém, thAm
quyén theo quy dinh cta phap lut.

5. Trinh tu, thi tuc va thoi han giai quyét cong viée phai dam bao theo
dung quy ché 1am viéc clia nha trudng, trir nhitng cong viéc “khan”, “Hoa to¢”



Diéu 3. Vi tri

Truong mam non Ta Hoc 1a don vi su nghlep cong lap truc thugc UBND
huyén 1a co s& gido duc phd thong cua hé théng gido duc qudc dan, co tu cach
phap nhan, co tai khoan va con dau riéng theo quy dinh cta phap luat; chiu su
chi dao truc tiép cua UBND huy¢n, dé)ng thoi chiu su chi dao huéng dan chuyén
mon nghiép vu cia phong Gido duc va Pao tao huyén.

Pi¢u 4. Nhiém vu, quyén han ciia Truong

Thuc hién theo quy dinh tai Diéu 3, Diéu 1& Truong MAam non dugc ban
hanh theo Thong tu s6 52/2020/TT-BGDDT ngay 31/12/2020 ctia Bd Giado duc
va DPao tao.

Piéu 5: Co cu to chirc bd may

1. Lanh dao quan Iy gdm: Hiéu trudng va khong qua 02 Pho Hiéu trudng.

Hiéu trudng do Chu tich Uy ban nhan dan huyén bo nhiém, chiu trach
nhiém trude Uy ban nhan dan huyén, Chu tich Qy ban nhan dan huyén va trudce
phap luat vé thuc hién chirc nang, nhiém vy, quyén han cua don vi.

Pho Hiéu truong la nguoi giup Hi€u truong phu trach va theo doi mot sO
mat cong tac va chiu tréch nhiém trude Hi€u truéng vé nhiém vu dugc phan
cong. Khi Hi¢u truong vang mat 01 Pho Hi¢u truong dugc HiCu truong uy
quyén dicu hanh cac hoat dong cua don vi.

2. Vién chirc khong giit chire vu lanh dao quan Iy gdm: Gido vién va nhan vién.

3. B6 phan van phong gom 03 d/c.

4. T6 Nha tré + Mau gido bé gom: 12 d/c

5. T6 Méu giad 4 tudi+ MG 5 tudi gébm: 13d/c

Chuong II
TRACH NHIEM, PHAM VI VA CACH THUC GIAI QUYET CONG VIEC
CUA HQI PONG TRUONG, BAN GIAM HIEU, TO CHUYEN MON, BQ
PHAN VAN PHONG, GIAO VIEN, NHAN VIEN, HOP PONG LAO PONG.

Pieu 6. Nhiém vu, quyén han, co cau to chirc, pham vi gidi quyet cong
viéc va hoat dong cia Hoi dong truwomg

1. Nhiém vu, quyén han: Quyét nghi vé myc tiéu, chién lugc phat trién, ké
hoach hoat dong hing nim cta nha truong; Quyét nghi quy ché t6 chirc va hoat
dong cua nha truong; xem xet, stra dbi, bo sung cac quy che quy dinh cua nha
truong, trinh cap co tham quyén phé duyét; quyét nghi vé to chic, nhan sy;
quyét nghi vé chu truong str dung tai chinh, tai san ciia nha truong.

Giam sat cac hoat dong clia nha truong; giam sat qua trinh t6 chirc thuc
hién cac quyét nghi ctia hdi dong truong; viéc thuc hién quy ché dan chu trong
cac hoat dong cua nha truong.

2. Co ciu t6 chirc Hoi dong truong gom: Hoi dong truong (07 ngudi) gom:



Bi thu chi bd Pang nha truong, Ban Giam hiéu (gdm Hiéu truéng va cac Phé hiéu
trudng), dai dién Cong doan, dai dién Poan Thanh nién Cong san HO Chi Minh, dai
dién cac to chuyén mon, Pho Chu tich UBND xa Ta Hoc, Truédng Ban dai dién cha
me hoc sinh, do Chu tich UBND huyén Mai Son ra quyét dinh c6ng nhan trén co s
dé nghi ctia Truong Mam non Ta Hoc.

Hoi dong trudng gom c6 Chu tich, thu ky va cac thanh vién khac. Chu tich
Ho1 dong truong do Hoi nghi toan thé thanh vién Hoi dong bau, Chu tich UBND
huyén Mai Son b6 nhi¢m.

Chu tich Hoi dong trudng hoat dong kiém nhiém c6 nhiém vu chuin bj cac
ndi dung, chu tri, 1anh dao thao ludn va thong qua Quyét nghi cac phién hop cua
Ho6i ddng. Chu tich hoi dong truong dugc st dung con ddu va bd may cua
Truong trong pham vi thuc hién cdc nhi€ém vu cua Hoi dong truong.

Thu ky Hoi dong truong hoat dong kiém nhiém do Hoi nghi toan thé thanh
vién Hoi dong bau. Thu ky Hoi ddng truong c6 nhiém vu gitp Chu tich Hoi dong
trong cac linh vuc: tong hop tinh hinh hoat dong ctia Nha truong va ctia Hoi dong
truong; chuén bi ndi dung, tai li¢u cho céc phién hop cua Hoi déng truong.

Céc thanh vién khac ctua Hoi dong truong hoat dong kiém nhiém c6 nhiém
vu dong gop vao cdc Quyét nghij caa Hoi dong truong trong cac phién hop cua
Hoi dong. Trong thoi gian gilta hai phién hop, moi thanh vién déu c6 trach
nhiém theo ddi viéc thuc hién cac Quyét nghi ctia Hoi dong va co thé dé xut
nhing ¥ kién vé hoat dong ctia Truong Mam non Ta Hoc.

3. Hoat dong cua Hoi déng truong: Hoi dong truong hop it nhét 03 lan mot
nam. Trong truong hop can thiét, khi hiéu truong hogc it nhat 1/3 (mot phan ba) sd
thanh vién hoi dong trudng dé nghi, Chu tich hoi déng trudng co quyén triéu tip
phién hop bat thuong dé giai quyét nhing van dé phat sinh trong qua trinh thuc hién
nhiém vu va quyén han cta nha truong. Hoi dong trudng cb thé hop bing hinh thirc
xin y kién bang van ban.

Phién hop héi dong trudng dugc cong nhan 1 hop 18 khi c6 mat tir 3/4 (ba
phén tur) s6 thanh vién cua hoi dong tré 1én (trong d6 c6 chu tich hoi dbng)
Quyét nghi cta hoi dong truong dugc thong qua va co hi¢u lyc khi dugc it nhat
2/3 (hai phan ba) s thanh vién c6 mat nhit tri. Cac nghi quyét cua hoi dong
truong duoc cong bd cong khai trong toan nha trudng.

Hi¢u truéng nha truong co6 trach nhiém thyc hién céac quyét nghi hodc két
luan cua hoi déng truong vé nhitng ndi dung nhu: Quyét nghi vé muc ticu, chién
lugc phat trién, ké hoach hoat dong hang nim cta nha truong; quyét nghi quy ché
t6 chirc va hoat dong ciia nha truong; xem x¢&t, sura d6i, bo sung cac quy che quy
dinh cta nha truong, trinh cap c¢6 tham quyén phé duyét; quyét nghi vé to chuc,
nhan su; quyét nghi vé chu truong str dung tai chinh, tai san cta nha truong.

Giam sat cac hoat dong clia nha truong; giam sat qua trinh to chirc thyc
hién cac quyét nghi cia hdi dong truong; viéc thuc hién quy ché dan chu trong
cac hoat dong cua nha truong.



Néu Hiéu truong khong nhét tri voi Quyét nghi cua Ho1 ddng truong thi
phai kip thoi bao céo, xin ¥ kién co quan quan ly gido duc cap trén tryc tiép.
Trong thoi gian chd v kién cta co quan co tham quyén, Hi¢u truong thyc hién
theo Quyét nghi cua Hoi dong truong dbi vai cac van dé khong trai voi phap luat
hién hanh va Piéu 18 trudng mam non.

Piéu 7. Trach nhiém, pham vi giai quyét cong viéc ciia Ban Giam hiéu
1. Hi¢u trudéng

Thanh 1ap céc t6 chuyén mén, bo phén van phong va cac hoi dong tu van
trong nha truong; bo nhiém to truong, to pho; @& xuét cac thanh vién cua hoi
ddng trudng trinh cdp c6 tham quyén quyét dinh.

Thyc hién cac nhiém vu quan ly can b9, gido vién, nhan vién theo quy dinh cua
phap luat va huéng dan cua co quan quan ly gido duc; thuc hién quy tic Gmg X clia
can b quan Iy theo quy dinh; xay dung ké hoach phat trién nang luc nghé nghiép cho
gi40 vién, nhan vién; dong vién va tao dieu kién cho gido vién va nhan vién tham gia
cac hoat dong do6i méi gido duc; tham gia qua trinh tuyén dung, thuyén chuyén gido
vién, gidi thieu nhan sy dé€ bo nhiém pho hiu trudng.

Quan 1y va str dung ¢ hidu qua cac ngudn tai chinh, tai san ctia nha truong.

Tiép nhan tré em, quan 1y tré em va td chiic cac hoat dong nudi dudng,
cham soc, giao duc tré em cua nha truong; quyéet dinh khen thudng.

Tham gia sinh hoat ciing t6 chuyén mén hoac t6 van phong; truc tiép tham
gia cac hoat dong giao duc 02 gio trong mot tuan (day tre hodc du gio day tré
cliia gido vién trong tuan); tu hoc, tu boi dudng dé nang cao nang luc chuyén
mon nghiép vu, ning luc quan 1y; dugc hudng ché do phu cip uwu dai dbi véi nha
gido va cac chinh sach uu dai theo quy dinh.

T6 chire thyc hién quy ché dan chu & co sd; thuc hién xi hoi hod gido
duc; phoi hop t6 chtrc, huy dong céac luc luong xa hoi cung tham gia hoat dong
gido duc, phat huy vai tro cua nha truong doi voi cong dong.

2. Trach nhiém cua Phé Hi¢u truwéng

Chiju trach nhiém diéu hanh coéng viéc do hiéu truong phan cong; thuc
hién quy tac img xur cia can bd quan 1y theo quy dinh.

Diéu hanh hoat dong cua nha trudng khi dugc hiéu truong ty quyén.

Tham gia sinh hoat cting to chuyén mén hodc t6 vin phong; truc tiép tham gia
cac hoat dong gido duc 04 gio trong mot tuan; ty hoc, tu béi dudng nang cao nang
luc chuyén mén nghié¢p vu, nang lyc quan ly; dugc hudng ché do phu cap vu dai doi
v&i nha gido va céac chinh sach uu dai theo quy dinh.

Thuc hién xa hoi hoéa gido duc, phat huy vai trd cua nha truong ddi vai
cong dong.

Diéu 8. Trach nhiém, pham vi gidi quyét cong viéc ciia To chuyén mon



1. Can ctr ké hoach cta nha truong, xay dung ké hoach hoat dong chung
cua to theo thang, ndm hoc nham thuc hién chuong trinh gido duc mam non;

2. Thyc hién bdi dudng chuyén mén, nghiép vy, kiém tra, danh gia chat
luong, hiéu qua cong tac nudi dudng, cham soc, gido duc tré em; quan ly su
dung tai liéu, d6 dung, d6 choi, thiét bi gido duc ctia cac thanh vién trong to theo
ké hoach ctia nha truong;

3. Tham gia danh gia, xép loai gido vién theo chuan nghé nghiép gido vién
mam non; tham gia danh gid, xép loai nhan vién theo quy dinh.

4. T6 chuyén mon sinh hoat dinh ky it nhat hai tuan mot lan theo nguyén
tac dan chu, ton trong, chia sé, hoc tap, giup do lan nhau dé phat trién nang luc
chuyén mon.

Piéu 9. Trach nhiém, pham vi gidi quyét cong viéc ciia bd phan Vin phong

1. Xay dung ké hoach hoat dong cua td theo thang, ndm nham phuc vu
vigce thuc hién cac hoat dong ctuia nha truong vé nuoi dudng, cham soc, gido duc
tré em;

2. Gitp hiéu truong quan 1y tai chinh, tai san, luu gitt hd so cia nha truong;
3. Thyc hién bdi dudng chuyén mon, nghiép vy, kiém tra, ddnh gia chat
luong, hiéu qua cong viéc cua cac thanh vién trong t6 theo ké hoach cua nha truong;

4. Tham gia danh gia, xép loai cac thanh vién;

5. T6 van phong sinh hoat dinh ky it nhat mot thang mot 1an theo nguyén
tac dan chu, ton trong, chia sé, hoc tap, giup do lan nhau dé€ phat trién nang luc
chuyén mon.

Diéu 10. Trach nhiém, pham vi gidi quyeét cong vi€c ciia gido vién

1. Gido vién mam non 13 ngudi 1am nhiém vy nudi dudng, chim soc, gido
duc tré em trong nha truong va la nguoi truc tiép huéng din cac hoat dong gido
duc tré bao gom: hoat dong choi; hoat dong hoc; hoat dong lao dong; hoat dong
ngay hoi, ngay 18 va cham soc gidc ngu; cham séc vé sinh; cham soc sitc khoé
va dam bdo an toan cho tré.

2. Nhi€m vy cua giao vién mam non:

a. Bao v¢ an toan vé thé chat, tinh than va tinh mang cua tré em trong thoi
gian tré em & nha truong.

b. Thuc hién cong tac nudi dudng, cham soc, giao duc tré em theo chuong
trinh gido duc mam non.

c. Gilt gin pham chat, danh duy, uy tin cia nha gido; déi xir cong bang va
ton trong nhan cach cua tré em; bao v¢ cac quyén va loi ich chinh dang cua tré
em; doan két, giap do dong nghi€p; thuc hién quy tac ting xur cua gido vién, cac
quy dinh vé dao dic nha giao theo quy dinh.



d. Tuyén truyén phd bién kién thirc khoa hoc nudi day tré em cho cha me
cua tré em; chu dong phdi hop véi gia dinh cia tré em dé thyc hi¢én muc tiéu
gido duc tré em.

d. Ty hoc, tu boi dudng nang cao nang luc nghé nghiép nudi dudng, cham
soc, gido duc tré em.

e. Thuc hién cac nghia vu cong dan, cac quy dinh cia phap luat va cua
nganh, cac quy dinh ctia nha trudong, quyét dinh cua Hiu trudng.

Dieu 11. Trach nhiém, pham vi gidi quyeét cong viéc ctia cac nhan vién
trong truong

1. Nhén vién cta truong gom: nhan vién ké toan (ki€ém nhiém)
Tham muu xay dung va thuc hién quy ché chi ti€u ndi bd cua co quan.

Thiét lap va cap nhat ho so s6 sach lién quan dén ké toan, bao quan luu
trit cac chung tr, s6 sach ké toan dung theo quy dinh.

Lap cac bao céo tai chinh.
Kiém ké tai san, ty ki€m tra tai chinh, cong khai tai chinh.

Xay dung dy toan kinh phi hoat dong hang nam (ngan sach, ngudn thu tai
truong) thuong ky, dot xuat cia co quan hi¢u qua.

Thuc hién quan 1y vé quan 1y tai chinh, tai san, luu giit hd so ciia nha
truong, nha tré;

Tong hop nang béc luwong (som, dinh ky) diung quy dinh, phy cap tham
nién dinh ky, 1ap bao cdo dé nghi huong ché do.

Piéu 12. Trach nhiém, pham vi giai quyét cong viéc ciia lao dong hop dong
1. Phuc vu

Quét don v¢ sinh khu hanh chinh van phong, phong Hi€u b3, phong Ho1
dong; thuong xuyén lau chui sach sé&, sap xép gon gang ban ghé trong cic phong
lam viéc.

Chuan bi nudc udbng hang ngdy tai cac phong lam viéc (Phong Hiéu
trudng, Pho hi€u trudng) va cho can bd gido vién, hoc sinh trong cac ngay lam
viéc va trong cac budi hop tai khu trung tam.

Don, rtra nha vé sinh cuia giao vién, hoc sinh ¢ khu trung tam.

Cham sé¢ vuon hoa, vuon rau khu trung tam.

Theo ddi, ghi chép sb cong van di, dén.

Quan 1y d6 dung, trang phuc ctia tré (Phong nghé thuat) luu trit cac loai ho so.
Hang thang tong hop bang cham cong.

Hoan thanh cac cong viéc khac do Ban giam hi€u phan cong.

Trau doi dao dirc, gitt gin pham chat, danh du, uy tin ciia ban than va nha
truong; doan két, twong tro giup do dong nghiép.



Ngoai cac nhi¢m vy trén con thuc hién nhi¢ém vu dugc giao theo ké hoach
va su phan cong cua Hi€u truong, chap hanh nghiém noi quy, quy ché lam viéc
cua truong.

2. Bao vé

Truc 08 tiéng/ ngay, khong dugc nhd ngudi ngoai truc thay. Truong hop
dic biét can nguol thay phai bao cao cho Hi¢u truong va Pho Hiéu trudng phy
trach biét va diéu nguoi thay thé. Trong thoi gian 1am viéc khong dugc udng bia,
ruou, khong c6 mui con, ludn giir tac phong lich su trong giao tiép va lam viéc.

Pam bao cong tac an ninh cua truong hoc tai diém trung tAm, phat hién
va ngan chan nhitng hanh vi vi pham phdép luat, vi pham ndi quy don vi; kip thoi
dé xuét véi nguoi ding dau don vi cac bién phéap xir 1y.

Truc tiép kiém soat ngudi ra vao don vi huong dan khach dén giao dich vdi don
vi dua xe vao ding vi tri quy dinh, gioi thicu dén nguoi ma khach can gap. Khi xay ra
cac vu viée ¢6 lién quan dén an ninh, trat tyr va an toan trong don vi phai t6 chirc bao vé
hién trudng, bao vé tai san cia don vi, cap clru nan nhén, bat nguoi pham t0i qua tang va
bao ngay cho Thu truong don vi va co quan Cong an noi gan nhat.

Thue hién cac quy dinh vé cong tac phong chay, chira chay, gitr gin trat
tu tai try sO chinh cua don vi; Tham gia thuong truc D61 phong chéng Phong
chong chay nd; Lam nong cdt trong phong trao toan dan bao vé an ninh T
quoc, phong Chong ma tay, HIV/AIDS trong don vi; xay dung don vi an toan.

Phéi hop v6i Cong an xa noi trudng dong trong cong tic nam tinh hinh,
bao dam an ninh, trat tu, an toan don vi; dé xuat vai nguoi dung dau don vi xay
dung nd1 quy bao vé don vi, ké hoach, bién phap phong, chéng t01 pham va cac
hanh vi vi pham phap luat khac trong don vi.

Phdi hop véi cac to chirc quan chung trong don vi tuyén truyén, pho bién
phap luat nham nang cao y thic canh gidc cho moi ngudi; huéng dan cac to
chtrc quan chiing tham gia bao v¢€ an ninh, trat tu, an toan trong don vi.

Tia canh, phat tdn cdy bong mat, cham soc cay canh, tudi cdy trong khuén
Vién tru s¢; Bom nudc phuc vu cong trinh vé sinh va nudce rira tay cho giao vién,
hoc sinh; m& cura, dong cira cac phong lam viéc. Gitp nha truong stra chita mot
sO tai san, vat tu truong, 16p hu hong nhe trong kha nang.

Trau doi dao duec, gilt gin phém chét, danh du, uy tin cua ban than va nha
truong; doan két, tuong tro giap dd dong nghiép.

Ngoai cac nhiém vu trén con thuc hién nhiém vu duoc giao theo ké hoach
va su phan cong cua Hiéu truong, chap hanh nghiém noi quy, quy ché lam viéc
cua truong.

Chuwong 111
QUAN HE CONG TAC

Picu 13. Quan hé phdi hop giai quyét cong viée giira Hiéu truéng voi
cac Pho hi€u truéng
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1. Hiu trudng truc tiép chi dao cac Pho hi¢u trudng thuc hién cac cong
viéc dugc giao theo tirng mang cong viéc.

2. Céc Pho hi¢u trudng co trach nhi¢m thyc hi¢n y kién chi dao cta Hiéu
truong; chu dong xay dung chuong trinh, ké hoach dé trién khai thyc hién y kién
chi dao cua Hi¢u truong.

Piéu 14. Quan h¢ phoi hop giai quyét cong viée giira cac Phé Hi¢u truémg

1. Quan h¢ gitra cac Pho Hi€u truong 1a quan h¢ phdi hop. Trong trudng
hop c6 ¥ kién khac nhau, bao cdo xin y kién chi dao cua Hi¢u truéng.

2. Can ctr vao chuong trinh, ké hoach cong tac, y kién chi dao cta Hiéu
trudng; cac Pho Hi¢u trudng co trach nhi€ém thong bao, theo doi, phdi dé thuc
hién cac nhiém vu cong tac da de ra.

Piéu 15. Quan hé cong tac giita Hiéu truéng, Pho hiéu truéng va cac
gido vién, vién chirc, nhan vién, lao dong hgp dong trong nha trudng

1. Hi¢u truéng, Pho hi¢u trudng chi dao truc tiép gido vién, vién chirec,
nhan vién, lao dong hgp dong trong nha truong theo linh vuc dugc phan cong
phu trach.

2. Cac Pho Hi€u truong co trach nhiém can cir Thong bio phan cong
nhiém vu cua don vi dé thuc hién phan cong cong viéc chi tiét, rd nguoi, 10 trach
nhiém, trién khai chi tiét viéc thuc hién y kién chi dao cua Hiéu trudong dén cac
gido vién, nhan vién thong qua cac nghi¢p vu chuyén mon.

Picu 16. Quan hé cong tac giira cic gido vién, nhan vién

Trong pham vi cong viéc dugc giao co lién quan dén linh vuc cong tac
thudc bo phan khac, t6 chuyén mén khac hodc khi c6 cac ¥ kién khac nhau trong
thuc hién cac nhi€ém vu dugc giao, cac cong viéc cua nha truong; gido vién,
nhan vién chu dong bac cdo vdi Hiéu truong, Phé hi€u truong phu trach xin y
kién chi dao phéi hop giai quyét.

Piéu 17: Quan hé cong tic giwa nha truwdng véi cac co quan, don vi,
to chirc ca nhan khac

Trong quan h¢ lam viéc voi ca nhén, co quan, t6 chtic; can bd gido vién, nhan
vién nha truong phai khiém ton, lich sy, binh dang vi cong viéc chung, tuyét ddi
nghiém cam cura quyen, quan liu, hach dich, loi dung chire vy, quyén han gay khé
khan phlen ha cho ca nhan, co quan, t6 chirc. Can bd, gido vién, nhan vién co trach
nhiém bao vé bi mat Nha nudc, bi mat cong tac va bi mat nd1 dung don thu khiéu nai,
td céo cia cong dan, t6 chirc theo quy dinh ctia phap luat.

Piéu 18. Quan hé giira nha trwong, gia dinh va xi hji

1. Nha truong phdi hgp véi chinh quyén, cac nganh, doan thé dia phuong,
Ban dai dién cha me hoc sinh cua truong, cac t6 chuc chinh tri - xa hdi va ca
nhan c6 lién quan, nham:

a. Chu dong tham muu, dé xuat véi chinh quyén phat trién quy mo, xay
dung co s& vat chat; to6 chic cac hoat dong nudi dudng, cham sdc, giao duc.
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Cong khai ké hoach va két qua nuéi dudng, cham séc, gido duc cta nha trudng
va cac hoat dong phdi hop véi cha me tré em; tuyén truyén pho bién kién thic
khoa hoc nuoi day tré em cho cha me tré em va cong déng; thuc hién phong
bénh, kiém tra strc khoé cho tré em trong nha truong.

b. Gia dinh c6 trach nhiém cht dong phéi hop véi nha trudng vé viéc nudi
dudng, cham soc, gido duc tré em ¢ nha. Ty nguyén dong gop tri tu¢, cong suc, vat
chat dé tang cuong co s¢ vat chat va tich cyc tham gia cac hoat dong cua nha truong.

c. Nha trudng huy dong va str dung c6 hiéu qua cac ngudn luc cua cong
dong, cha me tré em bao dam nguyén tac cong khai, dan chu theo quy dinh.

d. Nha truong cha dong dé& xuat sy hd trg, tiép thu ¥ kién phan hoi tich
cuc cuia cha me tré em, cOng déng vé céc hoat dong nudi dudng, cham sbc, giao
dyc tré em cta nha trudng; quan tdm, hd tro gia dinh co6 hoan canh kho khin,
van dong va tao diéu kién dé tré em dén truong.

d. Cong déng, cha me cua tré em hd trg, giam sat nha truong thuc hién
cac hoat dong; phan hoi vo1 nha truong vé cac hoat dong nudi dudng, cham soc,
gido duc tré em, xay dung moi truong gido duc an toan, than thién, nang cao
chat luong nu61 dudng, cham soc, giao duc tre.

2. Gido vién c¢o trach nhiém lién h¢ chat ché vo1 cha me hoc sinh cua 16p,
thong tin kip thot tinh hinh cua tré d€ c6 cac bién phap thich hgp khuyén khich
cac hoat dong cua tré.

Chwong IV

NGUYEN TAC LAM VIEC, CHE PQ LAM VIEC, HQP, BAO CAO,
THONG TIN, CHE PQ KY LUAT LAO PONG

Picu 19. Nguyén tic lam viéc

1. Nha truong lam viéc theo nguyén tac tap trung dan chu, thiéu sé phuc
ting da s6, cap dudi phuc ting cap trén.

2. Thyc hién che do thu truong trong quan ly, diéu hanh nha trudong. Cap
pho gitip viéc cho cip trudng, ky thay cap trudng theo linh vuc duge phan cong,
khong duoc phép ky thay mat.

3. Nguoi dimg dau trong co quan, to chtrc, don vi tai nha trudng gém: Bi
thu chi bo, Hig%u trudng, Pho hi¢u trg:c’mg, Chu tich Cong DPoan, Bi thu Boe‘}n
Thanh nién, T6 truong nguoi dung dau phai chiu trach nhiém lién ddi khi cap
dudi cua minh ¢6 hanh vi ti€u cuc trong cong tac.

Piéu 20. Ché @$ 1am viéc

Gi0 lam viéc cua nha truong theo quy dinh gio lam viéc cua nha nudc,
theo lich thoi gian cia UBND huyén Mai Son va Phong Giao duc va Pao tao
huyén Mai Son.

Ban Giam Hiéu lam viéc theo gid hanh chinh (cd sdng, chiéu):
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Budi sang: Lam viéc tr 7h30 dén 11h30. Budi chibu: Tur 13h00 dén
17h30,

(Tuy thugC vao diéu kién lam viéc, cac budi di cong tac hodc co cdc cong
viéc can gidi quyét thi khong can tuy thuoc vao gio hanh chinh)

Nhan vién hanh chinh, 1am viéc theo gio> hanh chinh. Mdi budi dén sém
hon 10 phut dé thuc hién cong tdc v¢ sinh va chuan bi nudc udng va dugc vé
som hon 10 phtt so véi qui dinh.

Gi4o vién: Giao vién day cac nhom tré va 16p mau gido hoc 02 budi/ngay,
mdi gido vién day trén 16p 6 gid/ngdy va thuc hién cong viéc chuan bi cho gid
day va cac cong viéc khac theo quy dinh cua Hiéu trudong dé dam bao lam viéc
40 gid/tuan. (tryee lam ban tri theo diéu dong ciia Hidu triedng)

Gido vién day cic nhom tré va 16p miu gido hoc 01 budi/ngay, mdi gido
vién day trén 16p 04 gio/ngdy va thuc hién cong viéc chudn bi cho gio day va
cac cong viéc khac theo quy dinh cua Hi¢u truéng dé dam bao lam viéc 40
gid/tuan. (trec lam béan trii theo diéu dong ciia Hiéu trucng)

Cén bd, giao vién, nhan vién , lao dong hop déng va hoc sinh nha truong thuc
hi¢n nghiém thc lich thoi gian hoc tap cua nha truong, theo quy ché chuyén mon.

Hang tuan nha truong trién khai ké hoach lam viéc tuan qua email va
nhom zalo toan truong.

Thuc hién nghiém tac chire trach nhiém vu cia gido vién dugc qui dinh
tai Luat gido duc va Diéu 1é nha truong. Chép hanh su phan cong va cic quyét
dinh ctia Ban Giam hi¢u nha truong, chiu su kiém tra ctia Ban giam hicu, cua to
chuyén mon va nganh cap trén.

Qiéo vién Lén 16p, du: hop va tha;n gia cac hoat dong tap thé dung gio khéng?di
mudn vé sém, thuc hién day du cécqbuéi day, cac hoat dong GD theo thoi khoa bi€u,
ké hoach tuan. Khong tu ¥ bé gio, doi gio khi chua dugce phép cia Hiéu truong.

Thye hién nghiém tic qui dinh nghi om nghi viéc riéng va nghi phép.
Ban than o 6m hoic con 6m thi duoc nghi co viét gidy xin phép trinh bay 13 1y do
va c6 gidy chting nhan ciia co quan y té.

Piéu 21. Ché dd giam gio' day va quy doi mot s6 hoat dong chuyén
mon khac ra gio day

béi véi gido vién lam cong tac kiém nhi€m, dugc ap dung ché do giam
g10 day nhu sau:

Gido vién ki€ém nhiém chu tich cong doan gido duc nha truong, cong tac
bi thu chi bd nha truong,chu tich Ho1 dong trudong, bi thu Poan thanh nién va
thu ky Ho1 dong truong, theo quy dinh s& dugce giam 02 gio day moi tuan.

Gido vién kiém nhi€ém gilt chtic vu trudéng ban thanh tra nhan dan theo
quy dinh s& dugc giam 02 gio day moi tun.
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Gido vién kiém nhiém cong tac t6 truong chuyén mon sé& theo quy dinh
duoc giam 03 gio day moi tuan.

Mbi gido vién khong duoc kiém nhiém qua 02 chirc danh va chi duoc
huong ché do giam gio day & chirc danh cao nhat ma ho dam nhiém.

Trir kiém nhiém cong tac cong doan, bi thu doan truong. néu da dugc
nhan tién thu lao hodc tién phu cap thi khong duoc quy doi ra tiét day”.

Pbi voi gido vién nit, ché do giam gio day dugc ap dung theo quy dinh
nhu sau: gido vién nit ¢6 con nho tir 12 thang tré xuong s€ dugc giam 05 gio day
moi tuan.

Piéu 22. Ché dd hop

Thir hai hang tuan hop giao ban gitra Hiu truong voi Pho hiéu trudong
trién khai nhiém vy cong tac tuan.

Hoi nghi vién chiic va ngudi lao dong mdi nam 01 1an vao dau nam hoc.
Hop Ban Giam hi¢u tir ngay 25 - 29 trong thang.
Hoi dong trudng hop 03 1an/Nam hoc.

Hop T6 chuyén mén, bd vian phong, Chi doan vao chiéu thi 6 tuin 3
trong thang.

Hoi dong xét nang luong, tham nién, nang luong trudc thoi han; Hop Hoi
d6ng su pham; Hop Cong doan; Hop chuyén mén trudng vao chiéu thir 6 tuan
4 trong thang.

Hoi nghi lién tich mdi hoc ky hop 01 1an va hop d6t xuat khi can thiét.

Ho1 déng thi dua khen thudng, hop cudi hoc ky Iva cudi nim hoc.

Cac cudc hop dé trién khai cac véan ban, chi thi, nghi quyét hoic hop dé
giai quyét nhimg cong viéc cap bach cua truong thi Hiéu trudong thong bao triéu
tap va khong nam trong quy dinh tai Diéu nay.

Moi nguoi tham gia hoi hop déu phai thyuc hién theo cac quy dinh vé hoi hop.

Pi¢u 23. Ché dj thong tin, bio cao

1. Can b, gido vién, nhan vién cd trach nhi€ém thuc hién nghiém ché d6
bao cao dinh ky v6i Ban giam hiéu nha truong ve két qua thyc hién cac nhiém
vu theo quy dinh Trong truong hop dot xudt, Ban giam hiéu c6 thé yéu cau cép
dudi bao cio mot sé van dé hodc ndi dung cong viée cu thé:

Vi cac biéu mau, béo cdo cta nha truong, cadc by phan duoc giao nhiém
vu la bao céo gui vé cho Hiéu trudng xét duyét, diéu chinh trude ngay hét han
ndp bao cao.

Céc t6 truong chuyén mén, bd phan van phong, 02 dong chi Phé hiéu
truong thuc hién ché do bao cao Hiéu trudng ndi dung cong tac cua thang tu
ngay 26 dén 28 hang thang.
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- Cac t6 chuyén moén danh gia két qua thuc hién cong tac thang trudc va
trién khai xay dung ké hoach thang trinh Phé hi¢u truéng phu trach chuyén mon
phé duyét vao ngay 01 hang thang.

~ Cac Pho hi¢u truong danh gia két qua thuc hién cong tac thang trude va
trién khai xay dung ké hoach thang trinh Hiu trudng phé duyét vao ngay 01
hang thang.

Tat ca moi thong tin , thong bao nha truong déu thuc hién qua hé thong
tin nhan SMS, qua email, nhom zalo, trén web.

2. Khi dugc nha truong ctr di hop, hoc tap, cong tac, nguol dugc cur di
hop c6 trach nhiém bdo cédo Hi¢u truong vé ndi dung, két qua cac cudc hop, dot
cong tdc cham nhét 02 ngay ké tir khi cudc hop, dot cong tac do két thac; Doi
v6i nhitng ndi dung quan trong, dot xuat can béo céo ngay sau khi cudc hop két
thic (hodc bao cao qua dién thoai).

3. Thuc hién tt ché d6 bao cao UBND huyén, Phong Gido duc va Pao
tao huyén va cac co quan lién quan ding thoi han quy dinh.

Piéu 24. Cung cip thong tin vé hoat djng ciia trudng

Hiéu truéng 13 nguoi phat ngdn, cung cdp thong tin chinh thic cua
truong cho bao chi va duyét cac thong tin cua trudng dé diang tai trén nhom
zalo, trang web, Fanpage cta truong, phong GD&PT Huyén, Cong thong tin
cua Huyén.

Picu 25. Ché d¢ ky luat lao dong

Nghi viéc riéng cua ban than hodc viéc gia dinh thi dugc 01 ngay, t6i da
khong qua 03 ngay, cé glay xin phép trudc khi nghi va duoc Hiéu trudng dong
¥y sau d6 bao cdo 02 dong chi Pho hiéu truong va dong chi T6 trudng chuyén
mon; don chi Phé Hiéu trudng phu trach chuyén mon co trach nhiém sap xép
ban giao HSSS cho gido vién day thay, dong chi Phé hiéu truong phu trach
mang ché d6 c6 trach nhiém theo ddi va cham cong.

~ Nghi phép hoac nghi lam viéc khac dudi 5 ngay do hiéu truong giai
quyét. Nghi qua 5 ngay xem xét cu thé va dua ra hgi nghi BGH.

T rwdng hop: Nghi xay dung gia dinh hodc cha me, anh chi em ruft qua
doi, ngoai ché do nghi theo quy dinh ctia Bo luat lao dong.

Truong hop: Ty y d6i chuong trinh, khong bao céo nha truong thi 1ap
bién ban dé xuat xu ly ky luét.

Truong hop: Bo cac hoat dong hodc nghi khong c6 1i do, thi thyc hién
quy trinh xr 1y hanh chinh theo quy dinh cua Luat cong chtic, vién chirc nha
nudc, Luat Lao dong.

Trieong hop: Vi pham qui ché chuyén moén: Khong soan bai trude khi 1én
16p, thi thuc hién quy trinh xtr Iy hanh chinh theo quy dinh cua Luat vién chuc
nha nudc, Luat Giao duc.
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Truong hop: Khong hoan thanh cac loai HSSS thi thuc hién 1ap bién ban
xur ly ky luat.

Truong hop: Thyc hi¢n cac hoat dong khong ding theo gio gidc quy dinh
thi nhac nhd lan 1, 1an 2 1ap bién ban, lan 3 cat thi dua.

Truong hop: Khong hoan thanh nhiém vy do T6 hoic nha truong giao s€
bi nhac nhd t}‘uéc to, t}”uo’fc héi dong truong, néu vi pham lan tha 2 s€ bi 1ap
bién ban va x€p loai cudi nam la khong hoan thanh nhiém vu.

Tat ca cac trudng hop vi pham trén, ngoai viéc xur Iy theo quy ché, con 1a
co s& dé danh gia thi dua va xem xét xép loai vién chirc cudi nam.

Chuong V
QUY TRINH XU LY VAN BAN

Picu 26. Xir ly cong vin, tai liéu di

1. Lao dong hop dong kiém nhiém vén thu c¢é trach nhiém tham muu soan
thao cac van ban hanh chinh ctia nha truong theo chi dao cuia Hi€u truéng va cac
Pho hi¢u trudng.

2. Sau khi van ban da dugc trinh ky theo ding trinh ty, thu tuc quy dinh, van
thu c6 trach nhi€ém phat hanh theo dung quy trinh va thoi han. Thyuc hién giri - nhan
van ban di¢n tr (qua hdp thu cong vu dién tir) theo quy dinh cia Phong, Huyén.

3. Cong vin, tai lidu khan phai dugc xir 1y theo ché d6 khan; cong van, tai
liéu mat, to1 mat, tuy¢t mat phai dugc xtr Iy theo ché do mat, td61 mat, tuyét mat.

Picu 27. Xir Iy cong vin, tai liéu dén

1. Cong van, tai liéu giri dén hang ngay phai dugc xir Iy theo quy dinh va
dugc x1r 1y theo nguyén tac:

a. Hiéu truong truc tiép xu ly tt ca céc cong van, tai liéu dén; trong
truong hop Hicu truong di vang thi uy quyén cho Phé Hi¢u truong xur 1y thay;

b. Pho Hi¢u truéng co trach nhiém giao va kiém tra viéc thuc hién cac ndi
dung cua van ban theo linh vuc dugc phan cong phu trach;

c. Vién chuc nhan van ban, tai li€u truc tiép co trach nhiém quan 1y van
ban dén, bao cao dé xuat Hi¢u trudng, Pho Hi¢u truéng xir Iy van ban va khong
dugc x1r Iy van ban khi chua c6 ¥y kién chi dao cua cap trén.

Piéu 28. Ché dj biao mat

1. Vién chtrc, nhan vién van thu ¢6 nhiém vu nhiém bdo quan van ban,
chap hanh ché do mat, t61 mat, tuyét mat doi vai tai liéu mat, to1 mat, tuyét mat
duoc nhan hodc dugc giao; gitip Hi€u truéng ki€m tra, don doc thuc hién cong
tac bao mat theo diing quy dinh hién hanh cua Nha nudec.
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2. Vién chtc va nhan vién cta truong néu cung cép tai liéu, thong tin
thudc ndi bd quan 1y ra bén ngoai phai bao cdo va xin ¥ kién Hiéu truong va chi
duoc cung cip thong tin khi dugc Hiéu truong dong .

3. Can b9, gido vién, nhan vién khong duoc soan thao, luu trit cac thong
tin bi mat Nha nudc trén may tinh két ndi véi mang Internet; Khi soan thdo van
ban “MAT”, “TOI MAT”, “TUYET MAT” soan thio xong phai luu vao dia
mém va xo4 ngay trudc khi rdi may tinh.

Piéu 29. Cong tic 1ap hd so va luu triv

1. M6i ca nhan dugc giao cong viéc co trach nhiém lap ho so cong viéc dé
luu trit theo quy dinh va cung cap, ban giao khi c¢6 yéu cau cua Ban gidm hiéu.

2. Cac canhan luu trir tai liéu tai don vi theo diing quy dinh vé luu trit van ban.
Chuong VI
CHUONG TRINH CONG TAC CUA TRUONG
Piéu 30. Chwong trinh cong tac

1. Chuong trinh cong tac ndm dugc xay dung hang ndm (trude khi khai
giang ndm hoc moi)

2. Chuong trinh cong tac thang: Can ctr vao yéu cau nhiém vu ctia chuong
trinh céng tac nim va cac nhiém vy phét sinh, hang thang dé xay dung ké hoach
cac nhiém vu cong tac trong tAm hang thang, thoi gian chdm nhét vao ngay 01
hang thang;

3. Chuong trinh cbng tac tuan: Lich cong tac hang tuan cia nha truong
duoc xay dung vao chiéu thir sdu hang tuan (sau khi ¢ lich cua Phong, huyén),
Nhén vién van thu xay dyng lich trinh Hiéu trudng duyét va niém yét cong khai
cham nhat 9h00 sang Thir 2 hang tudn dé can bo, gido vién, nhan vién biét va
thuc hién.

4. Chuong trinh cong tic ngay: Can cir Lich cong tac tudn di phé duyét va
Thot khoa biéu cua cac 16p hoc; can bo, gido vién, nhan vién chu dong trién khai
thuc hién cac cong viéc va cac nhiém vu dot xuat phat sinh khac theo chi dao
cua Ban Giam hiéu

Piéu 31. Cong tac tw kiém tra

Hang nam truong xay dung Ké hoach tu kiém tra trong ndi bd don vi
cham nhat ngay 30/9 hang nam.

Hi¢u truong chi dao chung cong tac tu kiém tra ctia don vi, tién hanh
kiém tra dot xuat hodc kiém tra c6 ké hoach cac bo phan va timg can bo, giao
vién, nhan vién theo cac ndi dung xay dung trong ké hoach; Chi dao giai quyét
khic phuc céc ton tai cac van dé phat hién trong qué trinh kiém tra.

Céc Pho hi€u truong chiu trach nhi¢ém trién khai cac hoat dong tu ki€ém tra
va kiém tra chéo viéc thyc hién nhiém vu ctia cdc bg phan, cic t6 chuyén mon
theo ndi dung ké hoach dé ra; Can cu két qua ki€ém tra, tham muu Hiéu truéng
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nhimg giai phap cong tac nham khic phuc nhiing t6n tai (néu c) trong qua trinh
to chirc thuc hién nhiém vuy; dé xuat xem xét trach nhiém doi voi cac ca nhan
thuc hién khong nghi€ém tac, thi€u trach nhiém trong thuc hién nhi€ém vy chuyén
mon trong cong tac giang day hodc c6 cac hanh vi vi pham ky luét, vi pham
phép luat.

Pi¢u 32. Panh gia xép loai can bd, vién chirc, nhan vién

Thuc hi¢n danh gia, xép loai can bo, vién chitc, nhan vién theo huéng dan
cua UBND Huyén hang ndm.

1. Ban giam hiéu nha truong thuc hién danh gia xép loai hang thang.
Panh gia theo chuan Hiéu trudng, chuin Phé hiéu trudng vao cudi ndm hoc.

‘ 2. Giao Vlen,, nhan vién, LDHD thuc hlcnrdanh gia, Xep loai hang thang va

2 lén/nérp hoc (cuéi hoc ky 1 va ch ki II, cqéi nam hoc). Gido vién danh gia
theo chuan nghé nghiép gido vién mam non 1 1an / nam.

3. Toan thé can bg, gido vién, nhan vién danh gia xép loai cong chirc, vién
churc 01 1an vao cu61 nam.

) Chwong VI
TO CHUC THUC HIEN
Picu 33. Phéi hop thuwe hién(@é nghi cic doan thé)

1. Phéi hop tuyén truyén, van dong can bo, vién chirc, ngudi lao dong
hiéu va thuc hién cac quy dinh ctia phap luat vé thuc hién quy ché 1am viéc nay.

2. Tap hop nhiing ¥ kién, kién nghi chinh dang cta can bo, vién chuc,
nguoi lao dong vé xay dung va thyc hién quy lam viéc ctia don vi.

3. Tham gia giam sat viéc thuc hién Quy ché nay.

Diéu 34. Di¢u khon thi hanh

1. Quy ché nay duoc thdng nhat thyc hién nghiém tac trong toan thé can
b0, gido vién, nhan vién, nguoi lao dong cua truong Mam non Ta Hdc.

2. TH trudng cac Tb chiu trach nhiém trién khai quan tri¢t va thuong
xuyén nhac nhé tirng thanh vién cua To6 viéc chap hanh, thuc hién quy ché.

3. Viéc chap hanh, thuc hién dung quy ché 1a mot chi tiéu trong nhan xét,
danh gia phan loai can b0, gido vién, nhan vién va trong thanh tich thi dua, khen
thuong hang nam. Nhitng truong hop vi pham Quy ché thi tuy tinh chat, muc do
s€ bi dé nghi xtt Iy theo quy dinh ctia phap luat./.

Piéu 35. Hiéu lyc thi hanh

Quy ché dugc thuc hién ké tir ngay Hiéu trudng ky quyét dinh ban hanh./.
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